7/3/2020

Para comenzar a emitir Facturas Electrdnicas es necesario realizar por Gnica vez dos breves tramites en AFIP:

1- Delegar el servicio de Facturacién Electrénica.
2- Crear un Punto de Venta asociado a WebServices.

delegacion.html

Una vez que finalices estos tramites, tu pedido quedara pendiente de validacién. Se le enviara un correo cuando esté el proceso finalizado y puedas

comenzar a emitir tus Comprobantes.

Cdmo delegar el servicio de Facturacién Electrénica

1- Ingresa al sitio web de AFIP y donde dice Acceso con Clave Fiscal, hacé clic en el botén Ingresar. Escribi el CUIT de tu empresa y luego tu Clave Fiscal.

El Gnico requisito es contar con Clave Fiscal nivel 3.

/AMFUOF MiPORTAL - CLAVE FISCAL

Nivel Clave Fiscal

a I
Riesgo SIPER

Estado CUIT

Nivel 3 C- Riesgo Medio y Nuevas
Altas

Activo

2- Ingresa a Mis Servicios y luego al Administrador de Relaciones de Clave Fiscal.

AFIP

Aceptacion de Datos
Biométricos
Aceptacion de Datos Biométricos

AFIP
Administracion de puntos
de venta y domicilios

Administracién de puntos de
venta y domicilios

3- Hacé clic en Nueva Relacion.
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AFIP
Aceptacion de
Designacion

Acepte aqui la delegaciones que
otras personas le hayan realizado

AFIP
Administrador de
Relaciones de Clave
Fiscal

Modificacion del Perfil. Alta de
servicios. Incorporacion y
Revocacidn de Relaciones

AFIP
Administracion de
Certificados Digitales

Administre aqui sus Certific:
Digitales para webservices

AFIP

Aportes en linea
Consulta de la situacién per:
en la seguridad social
(previsional, obra social, ries
del trabajo) respecto al dest
los aportes y las contribucio
sobre el salario
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https://www.afip.gob.ar/
https://www.argentina.gob.ar/obtener-la-clave-fiscal
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Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le psrmlm gesticnar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que

. Las formularios i AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facildacl enla operamén Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.
. Utilizando el botén "Adherir Servicie™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
= nueva opcidn més simple y ripida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es vilido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicic en repl tacién de ofra p

. Utilizando el botdn "Mueva Relacién™ podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
=i+ Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder
a algln servicio en su nombre.
. Utilizando el botén "Consultar” podré buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
-3+ discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados (Personas CONSULTAR
que Ud. representa).

4- Presiona Buscar servicio.

Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario
Actuando en represantaciin de
Incorporar nueva Relacién
Autorizante (Dador)

Represantado

Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio BUS{AR“’

5- Hacé clic en el botén AFIP y luego en WebServices.

Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de

Seleccitn de Servicio a Habilkt

El siguiente es un listado de los sarvicios que le ha autorizado a administrar. Los
MiSMos S& ancusniran or Por favor &l servicio de su intenés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minime nivel de seguridad y otros requieren que
ol Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacién.
-
VAL L LES |

<7 Servicios Interactivos

(a&-.‘ WebServices )

6- Busca Facturacién Electrénica.

« Factura Electrénica con Detalle - MTXCA
® Factura Electrénica con Detalle - MTXCA

® Factura electronica de exportacion
Factura electronica de exportacion

® Facturacion Electrénica
Factura electrénica

Funcionalidades Depositarios
® Movimientos de Ingreso/Egreso para Terminales/Deposistarios

7- En CUIT, ingresa el de GEOCOM: 30715817310, presiona Buscar y luego Confirmar.
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___________________________________________________________________________________________________________________________________

Actuando en representacidn de

Seleccion del Representante a autorizar

- Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Facturacion Electrénica (Nivel de s«
. requerido 3). El servicio que selecciond es un WebService. Para hacer efectiva la autorizacior
. Computador Fiscal habilitado y asociado a |la persona que esta Ud. representando, o bien desi
. i tenga un Computador Fiscal.

La persona ha autorizado para delegar esle servicio e

i Ud no cuenta con Computadores Fiscales registrados. Debera
Computador Fiscal poder delegar este servicio

30715817310 ‘ GEOCOM SOFTWARE S.A. |

. CuIT/CUILCDI

.~ Usuario Puede delegar el WebService a un tercero que Jo ejecute en su nomb
| El tercero debera tener un Computador Fiscal habilitado.

‘ CONFIRMAR '
oy

8- Aparecera la venta de advertencia en rojo y luego tendras que volver a Confirmar.
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Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de

Incorporar nueva Relacién

Autorizante (Dador)

Representado

Servicio Facturacién Electrénica (Nivel de seguridad minimo re«

Representante _

CONFIRMAR

Coémo crear un Punto de Venta asociado a WebServices

1- Regresa a la pestaria Mis Servicios y hacé clic en Administracion de puntos de venta y domicilios.

AFIP AFIP AFIP

Aceptacién de Datos Aceptacion de Administracion de
Biométricos Designacion Certificados Digitale:
Aceptacion de Datos Biométricos Acepte aqui la delegaciones que Administre aqui sus Certifii

otras personas le hayan realizado Digitales para webservices

AFIP AFIP AFIP

Administracion de puntos Administrador de Aportes en linea
de venta y domicilios Relaciones de Clave Consulta de la situacion pe
Administracion de puntos de Fiscal en la seguridad social

(previsional, obra social, rie
del trabajo) respecto al des
los aportes y las contribuci
sobre el salario

venta y domicilios Meodificacién del Perfil. Alta de
servicios. Incorporacién y
Revocacion de Relaciones

2- Hacé clic en el nombre de tu empresa.

=
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3- Presiona en A/B/M de puntos de venta.

700

O TRACON FECERAL

Salir

# Menu Principal

AMBM de puntos de venta

B

o

o Demicilie - Punte Venta - )
Vincular

4- Cerra laventana que aparece.

SIUD. ES RESPONSABLE INSCRIPTO ¥ SE ENCUENTRA OBLIGADO A FACTURA
ELECTRONICA SEGUN RG 3749/15, LOS SISTEMAS DE FACTURACION ASOCIADOS A LOS
PUNTOS DE VENTA DEBEN SER ALGUNOS DE LOS SIG:

- Factura en Linea - Responsable Inscripto
= RECE para aplicativo y web services

5- Hacé clic en Agregar para crear tu punto de venta.

# Mend Principal - A/B/M de Puntos de venta ?

ATENCION [ +

Listado de Puntos de Venta

1Ll Filtro.. 4 Orden.. Ti]

Pagina: 1 de 1 Tamafio de pagina: | 10 ¥ Total registros: 10

‘ Namero ‘ Nombre de Fantasia Sistema ‘ Baja ‘

Seleccione un regisiro para ver mas opciones

& Imprimir listado..

6- Completa los datos que aparecen en la ventana:

Numero de punto de venta: Tiene que ser distinto a los que ya hayas creado.
Nombre de fantasia de tu empresa: Podés escribir el que quieras porque solo sera visible para AFIP.
Sistema: Tenés que elegir una opcién dependiendo de cudl sea tu condicion tributaria:
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« Sisos MONOTRIBUTISTA elegi Facturacion Electrénica - Monotributo - WebServices
o Sisos RESPONSABLE INSCRIPTO elegi RECE para aplicativo y WebServices
e Sisos IVAEXENTO elegi Facturacion Electrénica - exento en IVA - WebServices

Domicilio: Selecciona el que corresponda al punto de venta.

Al terminar, presiona Aceptar.

Alta de Punto de Venta x

?
) !

ATENCION: EN CAS0 QUE NO SE VISUALICE EL DOMICILIO DEBERA CONCURRIR A LA
DEPENDENCIA A REGULARIZAR LA SITUACION.

Namero: |
Nombre Fantasia:
Sistema: Bonos Fiscales Electrénicos - Factura en Linea 4

Nueve domicilio: - Seleccionar --

-

B Aceptar »x Cancelar
P

6- Presiona Si para finalizar.

‘Guardar Punto de Venta

& Haing los datos correc ?

Luego de completar estos tramites en AFIP, tu pedido quedara pendiente de validacion. Se te enviara un correo cuando esté el proceso finalizado y
puedas comenzar a emitir Facturas Electrénicas.
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